SLUZBENIK ZA TEHNICKU PODRSKU

Za potrebe Medunarodnog foruma solidarnosti-Emmaus (MFS-Emmaus) ureda u Sarajevu,u okviru projekta
“Sprecavanje nasilja usmjerenog prema djeci kroz jacanje profesionalnih kapaciteta i edukacije djece o
prevenciji nasilja u Bosni i Hercegovini”“podrzanog od strane UNICEF-a u BiH, MFS-Emmaus angaZuje
Sluzbenika za tehnicku podrsku sa potrebnim iskustvom.

Glavni zadaci i odgovornosti:

podrska u organizaciji i direktna realizacija edukativnih aktivnosti, sastanaka i drugih aktivnosti
projekta;

zajednicka i podijeljena odgovornost za realizaciju projektnih aktivnosti koje su u odgovornosti
sluzbenika za tehni¢ku podrsku;

obavlja poslove organizacije stru¢njaka ukljucenih u implementaciju projekata, kao i druge poslove
po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora Udruzenja;

razvija budzete projektnih prijedloga Ureda u suradnji sa projektnim koordinatorom i neposrednim
rukovodiocem;

izraduje finansijske izvjestaje i dostavlja povratnu informaciju o utroSenim sredstvima o realizaciji
projekata Ureda Sarajevo;

uredno prati i planira potrosnju odobrenih grant sredstava;

brine se o pravovremenom rezerviranju i povlacenju proracunskih sredstava i namjenskom trosenju
istih;

uredno zaprima, razvodi i kontrolira formalnui matematicku ispravnost pristiglih racuna i uskladuje
stanja obaveza i potrazivanja s raCunovodstvom;

radi analizu optimalne ponude za nabavku sredstava, opreme i materijala u skladu sa odobrenim
sredstvima prema projektima;

redovno vrSi poslove popunjavanja projektnih aplikacija za manje grantove;eobavlja i druge
poslove po nalogu neposrednog rukovodioca i direktora Udruzenja;

za svoj rad odgovoran je neposrednom rukovodiocu i direktoru Udruzenja.

Opsti uslovi:

VSS/SSS;
minimalno 2 godine radnog iskustva;

Posebni uslovi:

organizacijske sposobnosti;
finansijsko pracenje implementacije aktivnosti na projektima (minimalno 1 godina radnog iskustva);
poznavanje rada na racunaru (MS Office paket, posebno MS Excell).

Zainteresovani kandidati  trebaju  pripremiti i poslati prijavu  (sa prilozima) na
bosanskom/hrvatskom/srpskom jeziku. Ponuda se treba sastojati od sljedecih dokumenata:

1.

odgovor na Javni poziv;

2. CV (maksimalno tri stranice) koji navode relevantno iskustvo.

Zainteresovani kandidati treba da posSalju svoje ponude na sarajevo@mfs-emmaus.ba najkasnije do
petka, 25. oktobra 2019. godine do 10:00 sati.

Lokacija: Sarajevo, Bosna i Hercegovina

Ugovor: Ugovor o djelu

Datum zavrSetka: petak, 25. oktobar 2019. godine, 10:00 sati
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